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Specyfikacja Istotnych Warunkoéw Zamowienia

ZAMAWIAJ ACY:

Gmina Miasto Szczecin — Biuro ds. Zamowie Publicznych Urzedu Miasta Szczecin
Pl. Armii Krajowej 1
70-456 Szczecin
(pok. nr 397)

ZAPRASZA DO ZtO ZENIA OFERTY W POST EPOWANIU PROWADZONYM
W TRYBIE

PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO
NA USLUGI

O WARTO SCI ZAMOWIENIA MNIEJSZEJ OD KWOT OKRE SLONYCH W
PRZEPISACH WYDANYCH NA PODSTAWIE ART. 11 UST. 8 NA:

, Wsparcie organizacyjne przy realizacji projektow promujacych Miasto Szczecin

SPIS TRESCI :

Rozdziat | Forma oferty;

Rozdziat I Zmiana, wycofanie i zwrot oferty;

Rozdziat Il Oferty wspdlne;

Rozdziat IV Jawnd¢ postpowania;

Rozdziat V Wymagane dokumenty potwierdzeg spetnianie warunkéw udziatu w pgsbwaniu, opis
warunkéw oraz sposob oceny ich spetniania. Inneich@nty wymagane w ofercie;

Rozdziat VI Wykonawcy zagraniczni;

Rozdziat VIl Termin wykonania zaméwienia;

Rozdziat VIII  Wyjasnienia tréci siwz i jej modyfikacja oraz spos6b porozumievearsk wykonawcow

Z zamawiajcym;
Rozdziat IX Spos6b obliczenia ceny oferty;

Rozdziat X Sktadanie i otwarcie ofert;

Rozdziat XI Wybér oferty najkorzystniejszej;
Rozdziat XIl ~ Zawarcie umowy;

Rozdziat XIll  Pouczenie érodkach ochrony prawnej;

Rozdziat XIV  Opis przedmiotu zamoéwienia.

Zatgczniki:
Zatacznik nr 1 — oferta cenowa;
Zakacznik nr 1a —kalkulacja cenowa
Zatacznik nr 2 — cswiadczenie;
Zatacznik nr 3 —wykaz prac podobnych;
Zatacznik nr 4 — wzor umowy;
Zatacznik nr 5 — wykaz oraz opis techniczny elementéw, przy zastesidw ktérych zostan
zorganizowane poszczegolne imprezy;
Zalacznik nr 6 —fotografie przedstawiage przyktadowe elementy;
Zalacznik nr 7 —fotografie przedstawiage elementy ddace wlasnécia Miasta.
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Podstawa prawna: Ustawa z dnia 29.01.2004r. Prawmwiehr publicznych (t.j. Dz. U. z 2007r. nr 223, poz. 565
pézn. zm.), zwana dalej ustaw

ROZDZIAL | Forma oferty |

1. Naoferte sktadaj sie: oferta cenowa oraz wszystkie pozostate wymagakardenty (w tym
oswiadczenia, zakzniki itp.) zgodnie z rozdziatem V specyfikacjitdgych warunkow
zamowienia (Siwz).

Wykonawcy sporadza oferty zgodnie z wymaganiami siwz.

Oferta cenowa musi lBysporadzona na formularzu oferty, wedlug wzoru starxmego
zalacznik nr 1 do siwz.

wn

4. Oferta musi by sporadzona w ¢zyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze

lub recznie dlugopisem. Oferty nieczytelne zogtadrzucone.

5. Oferta musi by podpisana przez osoby upowene do skladania swiadczé woli
w imieniu wykonawcy. Upowaienie do podpisania oferty musi dyolaczone do oferty
w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodn& z oryginatem przez notariuszao ile
nie wynika ono z innych dokumentéw ge#onych przez wykonawc

6. W przypadku, gdy wykonawca skiada kepjakiegé dokumentu, musi Wy ona
poswiadczona za zgodsé z oryginatem przez wykonawg¢wykonawca sktada wiasngrzny
podpis poprzedzony dopiskiem ,za zgoéliip z zastrzeeeniem pkt 5 oraz Rozdziat Il
pkt 2 niniejszej siwz Jeeli do reprezentowania wykonawcy upcnene $ tacznie dwie
lub wigcej osob, kopie dokumentow musby¢ potwierdzone za zgodéd z oryginatem
przez te osoby.

7. Jezeli ktorys z wymaganych dokumentow skladanych przez wykokajst sporzdzony
w jezyku obcym dokument taki nate ziozy¢ wraz z ttumaczeniem nagzyk polski
poswiadczonym przez wykonawc Dokumenty sporglzone w ¢zyku obcym bez
wymaganych ttumaczenie lpda brane pod uwag

8. Zaleca s, aby wszystkie strony oferty byty ponumerowanendtio, wszelkie miejsca,
w ktérych wykonawca nanidst zmiany, mas®/¢ przez niego parafowane.

9. Wykonawca sktada tylko jedrofert.

10.Zamawiajcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

11.Oferta musi obejmowacatas¢ zamowienia, nie dopuszcza skladania ofert egciowych.

12.Zamawiajcy nie przewiduje udzielania zamowiazupetniagcych.
13.Wykonawca ponosi wszelkie koszty awane z przygotowaniem i zeniem oferty.
14.Zaleca s, aby wykonawca zamieit oferte w zewrgtrznej i wewrtrznej kopercie z tymze:
1) zewretrzna koperta powinna Byoznaczona w nagiujacy sposob:Gmina Miasto
Szczecin — Biuro ds. Zaméwig Publicznych Urzedu Miasta Szczecin, Pl. Armii
Krajowej 1, 70-456 Szczecin, pok. Nr 397, przetargieograniczony, "oferta na
Wsparcie organizacyjne przy realizacji projektéw promujacych Miasto Szczecih oraz
,nie otwieraé¢ przed 23.02.2009 r., przed godz. 11:00® bez nazwy i piec#ki
wykonawcy;

2) koperta wewatrzna powinna zawietaoferk i by¢ zaadresowana na wykonaweak aby
mozna byto odeskaoferte w przypadku jej wplyricia po terminie.

15.Jezeli oferta wykonawcy nie dalzie oznaczona w sposob wskazany w pkt 14, zamgoyiaj
nie kgdzie ponosi zadnej odpowiedzialf@i za nieterminowe wplyacie oferty.
Zamawiajcy nie ledzie ponosi odpowiedzialnéci za nieterminowe zignie oferty
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w szczegolnéci w sytuacji, gdy oferta nie zostanie zéma do pokoju wskazanego w pkt 14
ppkt 1) lecz wptynie do kancelarii Uygdu Miasta.

\ ROZDZIAL 1l Zmiana, wycofanie i zwrot oferty \

1. Wykonawca mege wprowadzi zmiany oraz wycofa ziozona przez siebie ofegt

przed terminem sktadania ofert.

1) w przypadku wycofania oferty, wykonawca sktada pise dwiadczenieze ofert swa
wycofuje, w zamknite] kopercie zaadresowane] jak w rozdziale | pkt dpkt 1)

z dopiskiem ,wycofanie”.

2) w przypadku zmiany oferty, wykonawca sktada piserofwiadczenie, 2 ofer swa
zmienia, okrélajac zakres i rodzaj tych zmian asljeoswiadczenie o zmianie paga
za sola konieczné¢ wymiany czy te przediazenia nowych dokumentow — wykonawca
winien dokumenty te zlgy¢ .

Powyzsze dwiadczenie i ew. dokumenty nale zamigci¢c w kopercie wewgtrznej
i zewretrznej, oznaczonych jak w rozdziale | pkt 14 ppkti2) przy czym koperta
zewrgtrzna powinna miedopisek ,zmiany”.

Wykonawca nie mze wprowadzi zmian do oferty oraz wycofajej po uptywie terminu

sktadania ofert.

Oferty zlazone po terminie skladania zamaw@j zwraca wykonawcom bez otwierania,

po uptywie terminu do wniesienia protestu.

| ROZDZIAL Il Oferty wspélne |

1.

2.

Wykonawcy skiladacy ofert wspolmy ustanawiaj pethomocnika do reprezentowania ich
w postpowaniu albo do reprezentowania ich w gpstvaniu i zawarcia umowy.
Petnomocnictwo, o ktérym mowa w pkt 1 musi znajdowsic w ofercie wspdlnej
wykonawcow.Petnomocnictwo musi by ztozone w oryginale lub kopii pégwiadczonej
za zgodnd¢ z oryginatem przez notariusza

Petnomocnik pozostaje w kontakcie z zamaag@in w toku posfpowania; zwraca 6i
do zamawigcego z wszelkimi sprawami i do niego zamawgyj kieruje informacje,
korespondengj itp..

Oferta wspdlna, sktadana przez dwoch lubecej wykonawcow, powinna spehdia
nastpujace wymagania:

1) oferta wspdélna powinna bysporadzona zgodnie z siwz;

2) sposob sktadania dokumentéw w ofercie wspdlnej:

a) dokumenty, dotycce wiasnej firmy, takie jak np.: odpis z itavego rejestru albo
zawiadczenie o wpisie do ewidencji dziataéob gospodarczej, — skiada Aby
z wykonawcow skiadagych ofert wspolm w imieniu swojej firmy;

b) dokumenty wspolne takie jak np.: oferta cenowéayiadczenia harmonogramy itp.
sktada petnomocnik wykonawcéw w imieniu wszystkigykonawcow sktadarych
oferte wspoln,

Wspdlnicy spotki cywilnej s traktowani jak wykonawcy skladgy ofert wspoélra i maja
do nich zastosowanie zasady cglkoee w pkt 1 — 4 niniejszego rozdziatu.
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6. Przed podpisaniem umowy (w przypadku wygrania gpastania) wykonawcy skladgy
oferte wspolmy beda mieli obowhzek przedstawi zamawiagcemu umow konsorcjum,
zawierajca, CO najmniej:

1) zobowhzanie do realizacji wspdllnego przegeziecia gospodarczego obejmaoggo
swoim zakresem realizaggprzedmiotu zamowienia,

2) okreslenie zakresu dziatania poszczegdélnych stron umowy,

3) czas obowjzywania umowy, ktory nie mie by krotszy, ni okres obejmujcy realizacg
zamdwienia oraz czas trwania gwarancji jaka rekojmi.

| ROZDZIAE IV Jawno §¢ postepowania |

1. Zamawiajcy prowadzi protokot pogpowania.

2. Protokoét postpowania wraz z zatznikami jest jawny. Protokét i zgdzniki do protokotu
udostpnia s¢ ha wniosek, po dokonaniu wyboru najkorzystniejsdfejty lub uniewanieniu
postpowania, z tynre oferty udosipnia s¢ od chwili ich otwarcia.

3. Udostpnienie protokotu lub zatznikbw mae nasipic przez wgid w miejscu
wyznaczonym przez zamawiagpgo, przestanie kopii poaztfaksem lub drogelektronicza,
zgodnie z wyborem wnioskodawcy wskazanym we wniosku

4. Bez zgody zamawiagego wnioskodawca w trakcie vgdu do protokotu lub zatznikow w
miejscu wyznaczonym przez zamaw@ggo nie mge samodzielnie kopiowdub utrwala
za pomog urzadzear lub srodkodw technicznych shacych do utrwalania obrazu &
ztozonych ofert.

5. Jezeli przestanie kopii protokotu lub zaiznikdw zgodnie z wyborem wnioskodawcy jest z
przyczyn technicznych utrudnione, w szczegétina uwagi na ilé¢ zadanych do przestania
dokumentéw, zamawiggy informuje o tym wnioskodawc wskazuje sposéb, w jaki mag
by¢ one udosgpnione.

6. Jezeli udostpnianie protokotu lub zatznikéw kedzie sé wigzalo z koniecznixia
poniesienia dodatkowych kosztéw, awanych z wskazanym przez wnioskodawposobem
udostpniania lub konieczriwia przeksztatcenia protokotu lub zeknikdéw koszty te
pokrywa wnioskodawca.

7. Nie ujawnia st informacji stanowicych tajemni¢ przedstbiorstwa w rozumieniu przepisow
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, zgdi wykonawca, nie piniej niz w terminie
skfadania ofert, zastrzegke nie mog one by udostpniane.

8. W przypadku zastrzenia informacji wykonawca ma obagek wydzielé z oferty
informacje stanowice tajemni¢ jego przedsbiorstwa 1 oznaczy je klauzuh
Lnie udostpnia. Informacje stanowitajemni przedstbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. W.2003 r. nr 153, poz. 1503
Z p&niejszymi zmianami)”.

9. W sytuacji, gdy wykonawca zastézew ofercie informacje, ktére nie stanawajemnicy
przedsgbiorstwa lub § jawne na podstawie przepiséw ustawy Prawo zanopidbdlicznych
lub odrbnych przepiséw, informacje teedn podlegaty udogpnieniu na takich samych
zasadach, jak pozostate niezastaree dokumenty.
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ROZDZIAL V Wymagane dokumenty potwierdzajace spetnianie warunkéw udziatu
W postgpowaniu, opis warunkow oraz sposob oceny ich speémia. Inne
dokumenty wymagane w ofercie.

1. O udzielenie zaméwienia magbieg& sic wykonawcy, ktorzy:
1) posiaday uprawnienia do wykonywania oktenej dziatalnéci lub czynndci, jezeli
ustawy naktadajobowirzek posiadania takich uprawnje
2) posiadag niezlzgdma wiedz i doswiadczenie oraz dysporupotencjalem technicznym
i osobami zdolnymi do wykonania zamoOwienia lub pstawh pisemne zobowrzanie
innych podmiotéw do udogtnienia potencjatu technicznego i oséb zdolnych do
wykonania zamdéwienia;
3) znajdup sig w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewndiaj wykonanie zamowienia,
4) nie podlegaj wykluczeniu z pogpowania o udzielenie zamowienia,
5) spetniaj nastpujacewarunki dodatkowe:
a) wykonali (a w przypadkuswiadczé okresowych rownie wykonup) nalezycie
w okresie ostatnich trzech lat przed dniem wegziez pos¢powania o udzielenie
zamodwienia publicznego, az@i okres prowadzenia dziatalkw jest krotszy — w tym
okresie minimum 5 prac podobnych do@¢h przedmiotem zamowienia. Za pgac
podobra zamawiagcy uzna: zrealizowanie imprezy plenerowej z udnate
min. 5 tysecy widzow
b) sa ubezpieczeni od odpowiedziakod cywilnej w zakresie prowadzonej dziata$eo
na kwot co najmniej 800 000 zt na jedno zdarzenie w okrabiezpieczenia.

Ocena spetniania warunkow udzialu w posgpowaniu zostanie dokonana na podstawie
dokumentéw ztazonych przez Wykonawe, na zasadzie SPELNIA/NIE SPELNIA.

2. Kazdy z wykonawcoéw ma obowiek ziay¢ nastpujace dwiadczenia i dokumenty
potwierdzagce spetnienie warunkéw udziatu w pgstwaniu:

1) Oswiadczenie wykonawcy wedtug wzoru, stanowategozatgcznik nr 2 do niniejszej
siwz o spetnianiu warunkéw okdlenych w art. 22 ust. 1 ustawy,

W _przypadku sktadania oferty wspdlnej wwswiadczenie sktada petnomocnik
w imieniu wykonawcéw sktadagych ofert wspoln.

2) Aktualny odpis z wiasciwego rejestru albo aktualne za&wiadczenie o wpisie
do ewidencji dziatalngci gospodarczej (jezeli odrbne przepisy wymagajwpisu
do rejestru lub zgtoszenia do ewidencji dziatamp wystawione nie wczaiej niz 6
mieskcy przed uptywem terminu sktadania ofert.

W przypadku sktadania oferty wspolnej ww. dokumsekiada kady z wykonawcow
sktadajcych ofert wspdln.

3) Wykaz wykonanych, (a w przypadku s$wiadczen okresowych réwniek
wykonywanych) ustug (prac podobnych) w okresie ostatnich trzech laeg@rdniem
wszczcia posgpowania o0 udzielenie zamoOwienia, azgk okres prowadzenia
dziatalngci jest krotszy — w tym okresie, odpowiaglajch swoim rodzajem i warfoia
ustugom stanowcym przedmiot zamdwienia z podaniem ich wsstoprzedmiotu, dat
wykonania i odbiorcow wedtug wzoru, stan@eggozatacznik nr 3 do niniejszej siwz
orazdokumenty potwierdzajace,ze ustugi te zostaty wykonane nalgcie,
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W przypadku skiadania oferty wspdélnej wykonawcyagiicy ofere wspoélm skladajg
jeden wspélny ww. wykaz.

4) Polisg, a w przypadku jej braku inny dokument potwierdzajcy, ze Wykonawca jest
ubezpieczony od odpowiedziakwd cywilnej w zakresie prowadzonej dziatadob na
kwote co najmniej 800 000 zt na jedno zdarzenie w okrabezpieczenia.

W przypadku skiadania oferty wspélnej ww. dokumesikiada kady z wykonawcow
sktadajcy ofere wspdlm. Warunek zostanie uznany za spetniony, gdy Wykayaw
beda spetnid@ go facznie.

3. Ponadto wykonawcy mapolczy¢ do oferty nasfpujace dokumenty:

1) oferte cenowa zgodnie z Rozdziatem | pkt 3 siwz;

W przypadku sktadania oferty wspdlnej ngletozy¢ jeden dokument

2) kalkulacg cenows wg zahcznika nr 1a do siwz;

W przypadku sktadania oferty wspolnej ngletozy¢ jeden dokument

3) odpowiednie petnomocnictwa;

Tylko w sytuacjach ok&donych w Rozdziale | pkt 5 zdanie 2 siwz lub w ywadku
sktadania oferty wspoinej (Rozdziat 111 pkt 1 siwz)

4) oswiadczenie wedlug wzoru stanawego zaicznik nr 1 do siwz wskazage czsc
zamoOwienia, ktérej wykonanie wykonawca powierzy \pgkionawcom (jeeli
wykonawca przewiduje udziat podwykonawcow);

W przypadku sktadania oferty wspéinej naletozy¢ jeden dokument

4. Zamawiajcy wezwie wykonawcow, ktorzy w okilenym terminie nie ziga oswiadczeé
lub dokumentéw, o ktorych mowa w art. 25 ust. lawst lub ktorzy nie zigyli
petnomocnictw, albo ktérzy zhgli wymagane przez zamawigego dwiadczenia i
dokumenty, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1, zawige bkdy lub ktorzy ziayli wadliwe
petnomocnictwa, do ich zeenia w wyznaczonym terminie, chyli@ mimo ich ziéenia
oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo koniedagleby uniewanienie posfpowania.
Ztozone na wezwanie zamawiaggo @wiadczenia i dokumenty powinny potwierdza
spetnianie przez wykonawcwarunkOow udziatu w pogbowaniu oraz spetnianie przez
oferowaneustugi wymaga okreslonych przez zamawiagego, nie pgniej niz w dniu, w
ktorym uptyrat termin sktadania ofert.

5. W przypadku zajczenia do oferty innych dokumentowznivymagane przez zamawiaggo
(np. materiatow reklamowych i informacyjnych) zadest aby stanowity one odbna czs¢,
niezhczom z ofert w sposob trwaly. Dokumenty takie niecda podlegaty ocenie
przez zamawiagego.

\ ROZDZIAL VI Wykonawcy zagraniczni \

1. Jeeli wykonawca ma siedzgblub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczyplis]
Polskiej, zamiast dokumentu, o ktorym mowa w roaldziV pkt 2 ppkt 2) siwz sklada
dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w ktaryma siedzib lub miejsce
zamieszkania, potwierdzge odpowiednioze:

-nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadi,

2. Dokumenty, o ktorych mowa w pkt 1, powinnychyystawione nie wczmiej niz 6 miesgcy

przed uptywem terminu sktadania ofert.
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3.

Jezeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w ktérywykonawca ma siedz¢dub miejsce
zamieszkania, nie wydaje esdokumentéw o ktorych mowa w pkt 1 zgsije st je
dokumentem zawierggym aswiadczenie zidone przed notariuszem, Wewym organem
sadowym, administracyjnym albo organem samdtz zawodowego lub gospodarczego
odpowiednio kraju pochodzenia osoby lub kraju, wriin wykonawca ma siedzib
lub miejsce zamieszkania. Przepis pkt 2 stosgjedpowiednio.

ROZDZIAL VIl Termin wykonania zamowienia

1.

Termin wykonania zamowieniad dnia podpisania umowy do 31.12.2009 r.

ROZDZIAL VIII Wyja s$nienia tresci SIWZ i jej modyfikacja oraz sposéb porozumiewana

sie wykonawcow z zamawiagcym

1.

2.

3.

Zamawiajcy urzduje w nasgpujacych dniach (pracuagych) i godzinach:
1) poniedziatki — od godz. 9.00 do godz. 17.00,
2) wtorki — piatki — od godz. 7.30 do godz. 15.30

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informagemawiagcy i wykonawca

przekazuj pisemnig z zastrzeeniem pkt 3.

Zamawiajcy dopuszcza porozumiewanieg ska pomog faksu, przy przekazywaniu

nastpujacych dokumentow:

1) pytania i wyjdnienia dotyczce tréci siwz,

2) modyfikacje tréci siwz,

3) wniosek wykonawcy o przekazanie informacji z otvierafert, o ktérych mowa w art.
86 ustawy oraz odpowiedamawiajcego

4) wniosek o wyjanienie i wyjg&nienie tréci oferty,

5) wniosek o wyjanienie i wyj@nienia dotyczce cgwiadczé i dokumentow, o ktérych
mowa w art. 25 ust. 1 ustawy,

6) wezwanie kierowane do wykonawcow na podstawie2érust. 3 ustawy,

7) informacja o poprawieniu oczywistych omytek pisacbkoraz oczywistych omytek
rachunkowych,

8) informacje o poprawieniu innych omytek polegajch na niezgodrioi oferty ze
specyfikacy istotnych warunkéw zamodwienia, niepowoglyjch istotnych zmian w
tresci oferty

9) oswiadczenie wykonawcy w kwestii wyrania zgody na poprawienie innych omytek
polegajcych na niezgodrigi oferty ze specyfikagjistotnych warunkéw zamdéwienia,
niepowodugcych istotnych zmian w téei oferty

10) wniosek zamawiagego o wyraenie zgody na przedianie terminu zwizania oferq
oraz odpowied wykonawcy,

11) oswiadczenie wykonawcy o przedieniu terminu zwjzania ofers,

12) zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferywykonawcach, ktérzy zostali
z postpowania wykluczeni i wykonawcach, ktorych ofertystaly odrzucone,

13) zawiadomienie o0 uniewaieniu posgpowania,

14) informacje i zawiadomienia kierowane do wykonawa@podstawie art. 181 ustawy.
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4.

10.

11.

12.

13.

Jezeli zamawiagcy lub wykonawca przekazyjoswiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje faksem, kda ze stron naadanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich
otrzymania.

Korespondencja przestana za pomoéaksu po godzinach wdowania zostanie
zarejestrowana w naginym dniu pracy zamawigego i uznana za wniesipz dag tego
dnia.

Postpowanie odbywa siw jezyku polskim w zwazku z czym wszelkie pisma, dokumenty,
oswiadczenia itp. sktadane w trakcie pgeiwania mgdzy zamawigcym a wykonawcami
musz by¢ sporadzone w ¢zyku polskim.

Adres do korespondencji jest zamieszczony na pEgwsstronie niniejszej siwz.
Zamawiajcy wymaga, aby wszelkie pisma zwane z pospowaniem byty kierowane
wytacznie na ten adres.

Zamawiajicy nie zamierza zwotywazebrania wykonawcow.

Osola uprawniom do bezpéredniego kontaktowania i z wykonawcami jest
p. Ewa Jasiak - Wybraniec tel. 91 4245355 w gddx.91 4245440 (czynny catioly),
Wykonawca mee zwrdct sic do zamawiajcego 0 wyjdnienie tréci siwz. Zamawiagcy
udzieli niezwtocznie wyjgnien, chybaze prgba o wyjdnienie tréci siwz wptynie do niego
na mniej nk 6 dni przed terminem sktadania ofert.

Tres¢ zapyt&a wraz z wyjdnieniami Zamawiacy przekazuje wykonawcom, ktorym
przekazat siwz bez ujawnianieddta zapytania oraz udgphia na stronie internetowe.

W uzasadnionych przypadkach zamawagj maze przed uptywem terminu skladania ofert
zmienk tres¢ specyfikacji istotnych warunkoéw zamoéwienia. Dokogamiarg specyfikacji
zamawiajcy przekazuje niezwtocznie wszystkim wykonawcomoGryin przekazano
specyfikacg istotnych warunkow zamowienia, azgi specyfikacja jest udaginiana na
stronie internetowej, zamieszcaagkze na tej stronie.

Jezeli w wyniku zmiany tréci specyfikacji istotnych warunkow zamoéwienia nepadzcej
do zmiany tréci ogtoszenia o zamdwieniu jest niedby dodatkowy czas na wprowadzenie
zmian w ofertach, zamawigy przediida termin skiadania ofert i informuje o tym
wykonawcow, ktorym przekazano specyfikacgtotnych warunkoéw zamowienia, oraz na
stronie internetowej, ieli specyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia jedbstpniana
na tej stronie.

ROZDZIAL 1X Sposob obliczenia ceny oferty \

1.

Wykonawca powinien podacere jednostkow brutto oraz catkowity koszt brutto. Catkowity
koszt naley oblicz¢ mnazac cere jednostkow brutto, dla wszystkich rodzajéw ustug
wyszczegolnionych w zatzniku nr la do siwz, przez maksymaglilos¢ zastosowa
Nastpnie naley podsumowé wszystkie catkowite koszty i tak powstatwote wpisa& w
rubryce ,koszty ogotem”. Pozycja tadrie podlegaocenie.

Rozliczenia mgdzy zamawiaicym a wykonawg beda prowadzone w walucie PLN.

Cena musi by wyrazona w zlotych polskich niezalrie od wchodzcych w jej skiad
elementéw. Tak obliczona cenedzie brana pod uwagrzez komisj przetargow w trakcie
wyboru najkorzystniejszej oferty.

Zastosowanie przez wykonagvcstawki podatku VAT od towaréw i ustug niezgodnej
z obownzujacymi przepisami spowoduje odrzucenie oferty.
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5. Btad w obliczeniu ceny, ktérego nie o poprawé na podstawie art. 87 ust. 2 pkt 2 Prawa
zamowid publicznych spowoduje odrzucenie oferty.

\ ROZDZIAL X Skiadanie i otwarcie ofert \

1. Ofert nalezy ztozy¢ w Urzedzie Miasta Szczecin, w Biurze ds. Zamawiublicznych, pok.
Nr 397, w terminie do dnia 23.02. 2009 r., do gdd¥30

2. Zatermin zigenia oferty uwaa sk termin jej wptynecia do zamawiagego.
3. Wykonawca otrzyma pisemne potwierdzeniezetoa oferty.

4. Oferty kkda podlegé rejestracji przez zamawigiego. Kada przygta oferta zostanie
opatrzona adnotacpkreslajaca doktadny termin przygcia oferty tzn. datkalendarzow oraz
godzire i minut, w ktérej zostala przgja. Do czasu otwarcia ofert,edy one
przechowywane w sposob gwarantyj ich nienaruszalrié.

5. Otwarcie ofert odédzie s¢ w dn. 23.02.2009 r., 0 godz. 11:00 w tiizie Miasta Szczecin,
w Biurze ds. Zaméwige Publicznych, pok. Nr 397

6. Postpowanie 0 udzielenie zamoOwienia jest przeprowadzarrez komisj przetargow
powotary Zarzdzeniem Prezydenta Miasta Szczecin Nr 26/09 z 8histycznia 2009 r.

7. Postpowanie toczy si¢ bedzie z podzialem na ¢&: jawm i niejawr.

8. Zamawiajcy bezpérednio przed otwarciem ofert poda kwojaka zamierza przeznaczy
na sfinansowanie zamdwienia. Ngstie zamawiajcy otworzy koperty z ofertami i oglosi
nazwe (firme) i adres (siedzif) wykonawcy, ktdrego oferta jest otwierana, azéakformacje
dotyczice ceny oferty, terminu wykonania zamoéwienia— zaéyeérw ofercie.

9. Informacje, o ktérych mowa w pkt 8 zamawi@yj przekae niezwtocznie wykonawcom,
ktorzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na iamiosek

ROZDZIAL XI Wybor oferty najkorzystniejszej

1. Jedynym kryterium oceny ofert jest cena.
2. Sposob przyznania punktow w kryterium cena:

cena najrisza

------------------- x 100 pkt x znaczenie kryterium 100 %
cena oferty ocenianej

3. Wykonawca pozostaje zwaany oferg przez okres 30 dni.

Bieg terminu zwdzania ofer rozpoczyna giwraz z uptywem terminu skiadania ofert.

5. Zamawiajcy dokona badania ofert w celu stwierdzenia, czkamawcy nie podlegaj
wykluczeniu. W przypadku wykluczenia wykonawcy zaviggacy odrzuci jego ofeet
Nastpnie zamawiacy dokona oceny, czy oferty wykonawcow nie wyklutych
Z postpowania nie podlegajodrzuceniu.

»
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6. W toku badania i oceny ofert zamaw@ maze zadac od wykonawcoOw wyjgnien
dotyczcych tréci ztozonych ofert i dokumentdéw potwierdaaych spetnianie warunkow
udziatu w posgpowaniu.

7. Zamawiajcy poprawi w tekcie oferty oczywiste omyiki pisarskie oraz oczywisimyiki
rachunkowe, z uwzgtinieniem konsekwencji rachunkowych dokonywanychraapk
niezwtocznie zawiadamigg o tym wykonawe, ktdrego oferta zostata poprawiona.

8. Zamawiajcy poprawi w tekcie oferty inne omyiki polegage na niezgodriai oferty ze
specyfikacy istotnych warunkéw zamdéwienia, niepowoghg istotnych zmian w téei
oferty niezwtocznie zawiadamig o tym wykonawe, ktorego oferta zostata poprawiona.

9. Jezeli oferta zawiera bedzie raaco nisk cere w stosunku do przedmiotu zamowienia,
zamawiajcy zwroci s¢ w formie pisemnej do wykonawcy o udzielenie w dlapym
terminie wyjdnien dotyczcych elementéw oferty mgych wptyw na wysok& ceny.

10.Zamawiajicy odrzuci ofer, jezeli:
1) jest niezgodna z ustaw

2) jej tres¢ nie odpowiada téei specyfikacji istotnych warunkdéw zamowienia, z
zastrzeeniem art. 87 ust. 2 pkt 3;

3) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumiieprzepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji,

4) zawiera raaco nisk cere w stosunku do przedmiotu zamowienia,

5) zostata ztaona przez wykonawcwykluczonego z udziatu w pegtowaniu o udzielenie
zamoOwienia lub niezaproszonego do sktadania,ofert

6) zawiera btdy w obliczeniu ceny;

7) wykonawca w terminie 3 dni od dnia dorenia zawiadomieniaie zgodzit ¢ na
poprawienie omytki, o ktérej mowa w art. 87 uspk? 3;

8) jest niewana na podstawie oglinych przepisow.

11.Oferty nie odrzucone zostapoddane procedurze oceny zgodnie z kryteriamiyoégrt
okreslonymi w siwz.

12.Zamawiajcy wybierze ofer najkorzystniejsz na podstawie kryteriow oceny ofert
okreslonych w siwz.

13.Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej ofertyamawiajcy zawiadomi
wykonawcow, ktérzy zigyli oferty o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajnazw (firme¢) i adres tego wykonawcy,
ktorego ofert wybrano, oraz uzasadnienie jej wyboru, azéakazwy (firmy), siedziby
i adresy wykonawcow, ktérzy zigli oferty wraz ze streszczeniem oceny i poréwnania
ztozonych ofert zawieragym punktag przyznam ofertom w kadym kryterium oceny
ofert i faczm punktacg,

2) wykonawcach, ktérych oferty zostaly odrzucone, poadlauzasadnienie faktyczne
I prawne,

3) wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z pgstwania, podagc uzasadnienie faktyczne
| prawne
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14. W przypadku wysipienia przestanek, o ktérych mowa w art. 93 ustustawy
Zamawiajcy uniewania posgpowanie.
15. O uniewanieniu postpowania zamawiagy zawiadomi rownoczaie wszystkich
wykonawcow, ktérzy:
1) ubiegali s¢ o udzielenie zamoéwienia, - w przypadku uniemiania postpowania
przed uptywem terminu skiadania ofert,

2) ziozyli oferty - w przypadku uniewaienia postpowania po uptywie terminu sktadania
ofert

- podajc uzasadnienie faktyczne i prawne.

16. Zamawiajcy zwroci wykonawcom, ktérych oferty nie zostaty bwane, na ich wniosek,
zlozone przez nich plany, projekty, rysunki, model&hbi, wzory, programy komputerowe
oraz inne podobne materiaty.

| ROZDZIAL XII Zawarcie umowy |

1. Informacje o formalnosciach, jakie powinny by spetnione w celu zawarcia umowy
1) Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana zohpany jest skontaktowa sie
z zamawiaggcym w terminie 7 dni od daty przekazaz@awiadomienia o wyborze oferty
I uzgodné termin podpisania umowy.
2) Wykonawca ma obowrek zawrzé umow zgodnie ze wzorem umowy Stan@aym
zalacznik nr 4 do niniejszej siwz.
3) Zawarta umowa d@lzie jawna i hdzie podlegata udoginianiu na zasadach oklenych
w przepisach o dogpie do informacji publicznej (art. 139 ust. 3 usyaw
2. Termin i miejsce zawarcia umowy.
1. Umowa zostanie zawarta w siedzibie zamaygago, nie wczaiej niz w 8 dniu od daty
przekazania zawiadomienia o wyborze oferty.

2. Zamawiajcy maze zawrzé umowe W sprawie zamowienia publicznego przed uptywem
terminu, o ktorym mowa w pkt. 2 ppkt 1z@di w postpowaniu o udzielenie zamowienia
zostata ztaona tylko jedna oferta.

ROZDZIAL Xl Pouczenie o srodkach ochrony prawnej \

1. Wykonawcom, ktérych interes prawny w uzyskaniu zamdia doznat lub mee dozna
uszczerbku w wyniku naruszenia przez zamawejo przepisow ustawy, przystuggdyodki
ochrony prawnej przewidziane w dziale VI ustawyotpst odwotanie i skarga.

2. Wobec czynnéci podgtych przez zamawiagego w toku pogpowania oraz w przypadku
zaniechania przez zamawieggo czynngci, do ktérej jest obowzany na podstawie ustawy,
Wykonawca ma prawo wrié protest w terminach ok§i®nych w ustawie.

3. Wnhniesienie protestu jest dopuszczalne tylko prasdazciem umowy.

4. Zamawiajcy odrzuca protest wniesiony po terminie, wniesiopyzez podmiot
nieuprawniony lub protest niedopuszczalny na paedstart. 181 ust. 6.

11
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5.

Protest powinien wskazywaoprotestowasn czynnd¢ lub zaniechanie zamawiggego,
a take zawiera zadanie, zwg¢zte przytoczenie zarzutéw oraz okolicZoo faktycznych
I prawnych uzasadniggych wniesienie protestu.
Odwotanie przystuguje wytznie od rozstrzygacia protestudotyczacego:

1) opisu sposobu oceny spetniania warunkow udziahosgpowaniu;

2) wykluczenia wykonawcy z pagiowania o udzielenie zamowienia,;

3) odrzucenia oferty.
Odwotanie wnosi gido Prezesa Uedu w terminie5 dni od dnia dogczenia rozstrzygacia
protestu lub uptywu terminu do rozstrzyggeia protestu, jednoczeie przekazujc jego kopg
zamawiagcemu. Ziagenie odwotania w placowce pocztowe) operatora pambk&go jest
rébwnoznaczne z wniesieniem do Prezesadirz
Na wyrok Krajowej I1zby Odwotawczej oraz postanowieni&rajowej Izby Odwotawczej
konczace postpowanie odwotawcze przystuguje skarga glbus

\ ROZDZIAL XIV Opis przedmiotu zamowienia \

1.

2.

3.

Przedmiotem zamodwienia jest ,Wsparcie organizacyjpezy realizacji projektéw
promupcych Miasto Szczecin” Kod CPV 92000000-1

Zakres zamowienia obejmuje: cykl ustug polegggh na organizacyjnym wsparciu przy
realizacji wydarze (imprez) o charakterze promocyjnym dla Miasta $zor

Opis przedmiotu zamowienia

3.1 Przedmiotem zamoOwienia gstugi (opisane w za¢zniku nr 5 do siwz), poleggje na
organizacyjnym wsparciu przy realizacji wydarZemprez) o charakterze promocyjnym dla
Miasta Szczecin. Za¢znik nr 5 zawiera rodzaje ustug oraz elementowy prastosowaniu
ktorych zorganizowane zostaposzczegoélne imprezy. W zegniku (kolumna nr 6 tabeli)
zamieszczono rowniekrotki opis techniczny poszczegoélnych elementéazpw odniesieniu
do niektdérych z nich, datzono fotografie (zatznik nr 6 do siwz) przedstawiage
przyktadowy element. Przykiad zamieszczony na fi@tiig ma na celu jedynie pomoc w
opisie oczekiwa Zamawiajcego i nie nalgy go traktowa jako obrazu identycznego
elementu zamawianego, z wt§iem fotografii obrazujcych elementy &dace wiasnécia
Miasta (zadcznik nr 7 do siwz).

3.2 Oznaczenia zamieszczone waezahiku nr 5, kolumnie nr 5 tabeli naleinterpretowa

nastpujaco:

- literka M — oznaczono elementy stanges wiasné¢ Miasta. Ustuga, w przypadku tak
oznaczonego elementu polédrdzie na pobraniu elementu z magazynu Zamagagjo,
przetransportowaniu elementu na miejsce imprezytapochrorg elementu od
momentu pobrania do momentu zwrotu do magazynuadaagcego, demontaoraz
przetransportowanie i zwrot do magazynu Zamaweygo.

- literka W — oznaczono elementy niedace wtasnécia Miasta. Ustuga , w przypadku tak
oznaczonego elementu polédrdzie na ayczeniu/ wynajmie elementu, dostarczenie na
miejsce imprezy, demonta

- literka U — oznaczono elementy obejrcg ustugi: transportowe, ochroniarskie, wydruki
dodatkowych nénikow wedtug projektéw otrzymanych od Zamaw@@ggo oraz inne
prace fizyczne i serwisowe.
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3.3 Zamawiajcy ma prawo swobodnego doboru poszczegdlnych ekémedla realizaciji

kazdej z imprez, przy czym w zgdzniku nr 5 do siwz (kolumna nr 4 tabeli) oiomo

maksymalg ilos¢ — sung wszystkich zastosowigposzczegdlnych elementow w przeni

catego roku kalendarzowego.

3.4 Zamawiajcy przewidujeze w roku 2009, to jest do 31.12.2009 r., Miastoz8em, w

ramach niniejszego zamowienia, zleci pomoc przyaoizacji25 wydarzen (imprez).

Wstepny harmonogram wydarad€imprez) przewidzianych do realizacji w roku 2009

przedstawia ginastpujaco:

- W marcu — jedna impreza jednodniowa

- w kwietniu — jedna impreza jednodniowa

- W maju — jedna impreza jednodniowa, jedna imprezadmhiowa

- W czerwcu — cztery imprezy jednodniowe, jedna imprezydniowa, jedna impreza

czterodniowa

- w lipcu — trzy imprezy jednodniowe

- W sierpniu — trzy imprezy jednodniowe

- we wrzéniu — dwie imprezy jednodniowe, jedna impreza dwada

- w padzierniku — dwie imprezy jednodniowe

- w listopadzie — dwie imprezy jednodniowe

- w grudniu — dwie imprezy jednodniowe
Szczegotowe miegtzne harmonogramy, dotygz imprez bda przekazywane Wykonawcy
najp&niej do potowy miesica poprzedzagego miesic, w ktorym ledzie organizowana
konkretna impreza (na przyktad: harmonogram dlar@nporganizowanych w miggsiu wrzéniu
zostanie przekazany najpoej do dnia 15 —ego sierpnia). Pierwszy harmonog@otycacy
imprezy organizowanej w marcu 2009 roku, zostarel@zany w @igu pkciu dni od dnia
podpisania umowy. Szczegétowe harmonogramy obejridada: terminy wydarze (imprez),
lokalizacg, wykaz elementow (czyn&o) mapacych zastosowanie dla realizacji poszczegolne;
imprezy oraz projekty graficzne dla wydrukow indgwalnych majcych zastosowanie dla
konkretnej imprezy.
4. Zamawiajcy, z uwagi na specyfikprzedmiotu zamowienia, zastrzegazivwos¢ zmiany
powyzszego harmonogramu. W takiej sytuacji zmienionyrftarogram zostanie wprowadzony
aneksem do umowy.

Czionkowie komisji przetargoweyj:

Dyrektor Komérki merytorycznej
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